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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENDOKUMETASIAN INFORMASI PUBLIK

OLEH

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) 

PELAKSANA 

DINAS LINGKUNGAN HIDUP PROVINSI SUMATERA BARAT

PPID PELAKSANA DINAS LINGKUNGAN HIDUP PROVINSI SUMATERA BARAT

Jalan Khatib Sulaiman No. 22 Padang

http://dlh.sumbarprov.go.id/


SOP PENDOKUMETASIAN INFORMASI PUBLIK

No Kegiatan

Pelaksana Pendukung

Keterangan
Petugas PPID

PPID 
Pembantu

Kelengkapan Waktu Output

1 Mengumpulkan informasi dan dokumentasi publik yang 
dikuasai oleh unit yang menguasai dan mengelola
informasi. Untuk membantu dapat digunakan form 
daftar informasi publik dan dokumetasi publik serta
panduan pengisiaannya

Form DIP Tentatif DIP

2 Menyetujui dan mengesahkan seluruh informasi dan
dokumentasi publik yang sudah didaftar

Form DIP Tentatif DIP

3 Mendokumentasikan informasi dan dokumetasi publik
yang telah mendapatkan pengesahan

Form DIP Tentatif DIP

MULAI

SELESAI


